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ДЕРГАЧІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

Дергачі
від 25 лютого 2013 року






№ 42
Про  внесення   змін   до   розпорядження

голови районної  державної адміністрації 

від  7 березня  2008 року  № 235


В зв’язку з кадровими змінами внести зміни до розпорядження голови районної державної адміністрації від 7 березня 2008 року № 235 «Про організацію  виконання Указу Президента України від 7 лютого 2008 року №109/2008» (зі змінами) затвердивши:


1. Графік прийому громадян керівництвом Дергачівської районної державної адміністрації у новій  редакції (додається).


2.  Порядок організації та проведення особистого прийому громадян у Дергачівській районній державній адміністрації у новій редакції (додається).


3. Склад постійно діючої комісії районної державної адміністрації з питань розгляду звернень громадян у новій  редакції (додається).


4. Розпорядження голови районної державної адміністрації від                          6 листопада 2012 року № 765 в частині затвердження графіку прийому громадян керівництвом Дергачівської районної державної адміністрації визнати таким, що втратило чинність.


5. Контроль за виконанням розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації Остропілець Т.Д.  

Голова районної 

державної адміністрації   



                      А.І.РУДЕНКО

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження голови 

районної державної  адміністрації 

від «07»  березня  2008  року № 235 

(в редакції розпорядження голови районної державної адміністрації 

від 25 лютого 2013 року

№ 42)

Графік

прийому громадян керівництвом

Дергачівської районної державної адміністрації 

	Дні
	Часи прийому
	Прізвище, ініціали
	Посада

	Середа
	1,3

2,4
	10.00 - 12.00

виїзний прийом
	Руденко А.І.
	голова 

районної державної адміністрації



	Понеділок
	2

4

1,3
	10.00 - 12.00

14.00 - 18.00

виїзний прийом
	Малиніна Т.В.
	заступник голови районної державної адміністрації 



	Четвер
	1

3

2,4
	10.00 – 12.00

13.00 – 18.00

виїзний прийом
	Картишев С.В.
	заступник голови районної державної адміністрації 



	П’ятниця
	1

3

2,4
	9.00 - 12.00

13.00 - 17.00

виїзний прийом
	Каратаєва К.Б.
	заступник голови районної державної адміністрації




Час і місце проведення виїзних прийомів визначається за окремим графіком, що затверджується щоквартально, і доводиться до відома населення  за 5 днів до їх проведення.

Керівник апарату 

районної державної адміністрації                        
Т.Д.Остропілець


ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження голови 

районної державної  адміністрації 

від «07»  березня  2008  року № 235 

(в редакції розпорядження голови районної державної адміністрації 

від 25 лютого 2013 року

№ 42)

Порядок

організації та проведення особистого прийому громадян 
у Дергачівській районній державній адміністрації
1. Особистий прийом громадян у Дергачівській районній державній адміністрації проводиться головою районної державної адміністрації та  заступниками голови з питань, вирішення яких належить до компетенції районної державної адміністрації, згідно з графіком.

2. Прийом громадян головою районної державної адміністрації проводиться за попереднім записом у загальному відділі апарату районної державної адміністрації з викладенням заявником суті питання у письмовій формі, згідно з графіком.

3. Прийом громадян заступниками голови проводиться безпосередньо в день прийому з питань відповідно до розподілу обов’язків між головою районної державної адміністрації і заступниками голови, згідно з графіком.

4. Виїзний прийом громадян проводиться головою районної державної адміністрації, заступниками голови за участю керівників відповідних районних служб, управлінь, відділів та інших структурних підрозділів районної державної адміністрації, з питань, вирішення яких належить до їх компетенції, згідно з графіками.

5. У разі, якщо особистий прийом громадян головою районної державної адміністрації та його першим заступником не може відбутися з поважних причин (крім відпустки та хвороби), він переноситься на інший день, що визначається головою районної державної адміністрації або його першим заступником, про що громадяни сповіщаються працівниками загального відділу апарату районної державної адміністрації.

6. Громадяни, вирішення питань яких на день прийому знаходиться на розгляді у структурних підрозділах районної державної адміністрації за дорученням керівництва районної державної адміністрації, на прийом з цих же питань не записуються.

7.
Загальний відділ апарату районної державної адміністрації:
Організовує попередній запис громадян на особистий прийом до голови районної державної адміністрації (орієнтовно до 15 осіб).

У відповідності з попереднім записом забезпечує до дня прийому кваліфікований підбір матеріалів із питань, що будуть розглядатися на особистому прийомі (попередні звернення, матеріали по їх розгляду). 

Забезпечує, у відповідності з чинним законодавством України, позачерговий прийом (у дні прийому) Героїв України, Героїв Радянського Союзу, Героїв Соціалістичної Праці, учасників бойових дій Великої Вітчизняної війни.
Забезпечує передачу звернень, що подані на особистому прийомі, безпосередньо   тій   установі,   організації,   відомству,   у   віданні   яких, знаходиться вирішення проблеми, згідно з резолюцією посадової особи, яка проводила прийом громадян.

Всебічно вивчає та аналізує проблеми, з якими громадяни звертаються на особистому прийомі до керівництва районної державної адміністрації.

У випадку, якщо громадяни не були прийняті на особистому прийомі керівництвом районної державної адміністрації через обмеженість часу, установленого графіком, вони можуть залишити звернення для розгляду в установленому порядку або записатись у спеціаліста загального відділу апарату районної державної адміністрації на наступний прийом.

Контролює додержання графіка особистого прийому громадян у районній державній адміністрації. 

Про факти зриву прийому громадян інформує голову районної державної адміністрації через керівника апарату районної державної адміністрації.
Керівник апарату

районної державної адміністрації                                              Т.Д.Остропілець

ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядження голови 

районної державної  адміністрації 

від «07»  березня  2008  року № 235 

(в редакції розпорядження голови районної державної адміністрації 

від 25 лютого 2013 року

№ 42)

Склад 

постійно діючої комісії районної державної адміністрації 
з питань розгляду звернень громадян

	Руденко Андрій Іванович
	-
	голова районної державної адміністрації, голова комісії 



	Малиніна Тетяна Василівна
	-
	заступник голови районної державної адміністрації, заступник голови комісії



	Шульга Олена Володимирівна
	-
	начальник загального відділу апарату районної державної адміністрації, секретар комісії



	Члени комісії:


	
	

	Ганчев Віталій Костянтинович
	-
	заступник начальника Дергачівського                          РВ ГУМВС України в Харківській області (за згодою)



	Калашник 

Олександр Михайлович 
	-
	голова районної ради ветеранів війни і праці (за згодою)



	Каратаєва Катерина Борисівна
	-
	заступник голови районної державної адміністрації



	Кузьменко Олександр Сергійович
	-
	начальник управління праці та соціального захисту населення районної державної адміністрації



	Мірошнікова Раїса Вікторівна 
	-
	заступник Дергачівського міського голови (за згодою)



	Остропілець 

Таміла Дмитрівна
	-
	керівник апарату районної державної адміністрації 

	Спольник Ольга Миколаївна
	-
	начальник відділу з призначення пенсій управління Пенсійного фонду України в Дергачівському районі (за згодою)


	Ярова 

Лариса Леонідівна
	-
	начальник юридичного відділу апарату районної державної адміністрації 


Керівник апарату 

районної державної адміністрації


          
  Т.Д.Остропілець
