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ДЕРГАЧІВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ

ХАРКІВСЬКОЇ ОБЛАСТІ

РОЗПОРЯДЖЕННЯ

Дергачі
від 24 квітня 2012 року






№ 234
Про затвердження Інструкції з діловодства 

в Дергачівській районній державній адміністрації 


На виконання постанови Кабінету Міністрів України від 30 листопада 2011 року №1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої  влади, Раді міністрів Автономної Республіки  Крим, місцевих органах виконавчої влади»:

1. Затвердити Інструкцію з діловодства у Дергачівській районній державній адміністрації (надалі – Інструкція з діловодства, додається).

2. Керівникам управлінь, відділів та інших структурних підрозділів районної державної адміністрації:

2.1. Організувати вивчення Інструкції з діловодства з працівниками районної державної адміністрації.

2.2. Забезпечити неухильне додержання вимог (норм) Інструкції з діловодства, затвердженої цим розпорядженням.

3. Рекомендувати сільським, селищним та міському головам розробити і затвердити власні інструкції з діловодства відповідно до Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади, затвердженої постановою Кабінету Міністрів України 30 листопада  2012 року №1242.

4. Визнати такими, що втратили чинність розпорядження голови районної державної адміністрації від 19.02.1998 року №115 «Про затвердження інструкції з питань діловодства в районній адміністрації», від 06.09.2005 року №462 «Про внесення змін до розпорядження голови райдержадміністрації від 19 лютого 1998 року №115», від 02.11.2005 року №618 «Про внесення змін до інструкції з питань діловодства в районній державній адміністрації»,  від 17.02.2006 року №153 «Про внесення змін до Інструкції з питань діловодства в районній державній адміністрації», від 03.06.2011 року №310 «Про внесення змін до Інструкції з питань діловодства в районній державній адміністрації», від 06.10.2011 року №640 «Про внесення змін до Інструкції з питань діловодства в районній державній адміністрації».

5. Контроль за  виконанням розпорядження покласти на керівника апарату районної державної адміністрації Остропілець Т.Д.
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