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                                                                                                                                              ЗАТВЕРДЖУЮ

                                                                                                                                              Голова районної

                                                                                                                                              державної адміністрації

                                                                                                                                               _________М.М.ВЕРЕТЕЙНІКОВ
«  30 »  травня    2014 р.
Алгоритм роботи 
Дергачівської районної державної адміністрації 
	№

з/п
	Назва заходу
	Періодичність проведення, 
день тижня, місяця

	Категорія запрошених 
	Відповідальний за проведення

	1. 
	Проведення апаратних нарад головою райдержадміністрації
	Щопонеділка о 10.00 год.
	Перший заступник, заступник голови, керівник апарату райдержадміністрації за участю голови районної ради 

	Голова районної державної адміністрації

	2. 
	Проведення апаратних нарад головою райдержадміністрації
	Щопонеділка-щочетверга о 16.30 год.

Щоп’ятниці  о 15.30 год.
	Перший заступник голови, заступник голови, керівник апарату райдержадміністрації

	Голова районної державної адміністрації

	3. 
	Зустріч голови  райдержадміністрації з начальником Дергачівського РВ ГУМВС України в Харківській області
	Щопонеділка о 09.00 год.
	Начальник Дергачівського РВ ГУМВС України в Харківській області


	Голова районної державної адміністрації

	4. 
	Зустріч голови  райдержадміністрації з прокурором Дергачівського району


	Щопонеділка о 09.00 год.
	Прокурор Дергачівського району


	Голова районної державної адміністрації

	5. 
	Зустріч з начальником Дергачівської об’єднаної  державної податкової інспекції Головного управління міндоходів в Харківській області


	Щопонеділка о 09.30 год.
	Начальник Дергачівської об’єднаної  державної податкової інспекції Головного управління міндоходів в Харківській області
	Голова районної державної адміністрації

	6. 
	Зустріч з начальником Дергачівського районного управління Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Харківській області

	Щопонеділка о 10.30 год.
	Начальник  Дергачівського районного управління Головного управління Державної служби України з надзвичайних ситуацій у Харківській області

	Голова районної державної адміністрації

	7. 
	Проведення апаратних нарад 
	1-й, 3-й, 5-й вівторок  щомісяця 
( 1-й, 5-й о 10.00, 3-й о 12.00) 
	Голова районної ради, сільські, селищні, міський голови, керівники відповідних структурних підрозділів райдержадміністрації, районних служб

	Керівник апарату районної державної адміністрації

	8. 
	Проведення галузевих нарад
	Щопонеділка: 

перший заступник голови районної державної адміністрації 
Гаплєвська І.Б. – об 11.00 год., 
заступник голови районної державної адміністрації Каратаєва К.Б. – об 
11.00 год., 

керівник апарату районної державної адміністрації        Остропілець Т.Д. – о 13.00 год.
	Керівники структурних підрозділів райдержадміністрації, установ та організацій району
	Заступники голови, керівник апарату районної державної адміністрації  відповідно до розподілу обов’язків

	9. 
	Організація особистих прийомів
	Голова райдержадміністрації – 1-а,

3-я  середа о 13.00-15.00 год. щомісяця;

перший заступник голови районної державної адміністрації     

Гаплєвська І.Б. – 1-й  четвер о     10.00-12.00 год., 3-й четвер 
о 13.00-18.00 год.  щомісяця; заступник голови районної державної адміністрації Каратаєва К.Б. – 1-а п’ятниця о 10.30-13.00 год., 
3-я - о 13.00-17.00 год. щомісяця 


	Керівники управлінь райдержадміністрації, територіальних органів міністерств і відомств
	Керівник апарату районної державної адміністрації

	10. 
	Організація виїзних прийомів
	Голова райдержадміністрації – 2-а,

4-а середа щомісяця;

перший заступник голови районної державної адміністрації      Гаплєвська І.Б. – 2-й, 
4-й четвер щомісяця;
заступник голови районної державної адміністрації Каратаєва К.Б. – 2-а, 4-а п’ятниця щомісяця
	Керівники управлінь райдержадміністрації, територіальних органів  міністерств і відомств


	Керівник апарату районної державної адміністрації

	11. 
	Проведення засідань колегії районної державної адміністрації 


	Лютий-грудень, дату та час засідань колегії визначає голова районної державної адміністрації 
	Місцеві голови, керівники відповідних структурних підрозділів райдержадміністрації, організацій та установ району

	Керівник апарату районної державної адміністрації

	12. 
	Робочі поїздки голови райдержадміністрації до сільських, селищних, міської рад
	Щовівторка, щочетверга 
	Керівники установ, організацій, підприємств розташованих на відповідній території
	Сільські, селищні, міський голови, керівник апарату районної державної адміністрації



	13. 
	Засідання консультативно-дорадчих органів, діючих при райдержадміністрації
	Згідно з затвердженими графіками та планами роботи консультативно-дорадчих органів райдержадміністрації
	Члени координаційних рад, комісій, робочих груп та штабів
	Голови та секретарі координаційних рад, комісій, робочих груп та штабів


	14. 
	Участь у засіданнях виконкому сільських, селищних та міської рад
	2-й вівторок щомісяця
	
	Сільські, селищні та міський голови, заступники голови, керівник апарату районної державної адміністрації  


	15. 
	Участь у засіданнях сесії сільських, селищних та міської рад
	Згідно з  планом засідань
	
	Сільські, селищні та міський голови, голова, заступники голови, 
керівник апарату районної державної адміністрації

	16. 
	Участь у сесіях районної ради
	Згідно з планом засідань
	
	Районна рада, голова райдержадміністрації, заступники голови, керівник апарату районної державної адміністрації

	17. 
	Проведення навчань
	2-й четвер щомісяця
	Працівники структурних підрозділів районної державної адміністрації 

	Керівник апарату районної державної адміністрації  




Керівник апарату районної 
державної адміністрації












Т.Д.ОСТРОПІЛЕЦЬ
Чуйкова О.О.
